
 



2. Пропускной режим для учащихся школы: 

2.1. Учащиеся допускаются в здание школы: 

понедельник - пятница с 7.30 до 19.30; 

суббота с 08.30 до 15.00. 

2.2. В случае опоздания на урок ученик предоставляет заявление от родителей или 

справку (направление) от врача. Если опоздание без уважительной причины, то дежурный 

администратор вносит замечание ученику в специальный журнал (или дневник). 

2.3. Во время учебного процесса и на переменах ученикам не разрешается выходить 

из здания школы (разрешается только в сопровождении учителя), либо по устному согласо-

ванию с родителями и администрации школы в экстренных случаях. 

2.4. После уроков проход учащихся в школу возможен только на дополнительные за-

нятия по расписанию. Дежурный учитель встречает группу детей в фойе 1-го этажа и со-

провождает в кабинет. 

2.5. По окончании уроков учитель сопровождает обучающихся 1-5 классов в гардероб. 

Обучающиеся 6-11 классов могут спускаться в гардероб самостоятельно.  

2.6. Обучающиеся 5-11 классов уходят домой самостоятельно, а обучающиеся 1-4 

классов в сопровождении родителей или самостоятельно при наличии заявлений от родите-

лей. 

 

3. Пропускной режим для родителей (законных представителей) учащихся: 

3.1. Вход в школу родителей запрещен до массового выхода обучающихся из школы 

после уроков (до 14.20, т.е. окончания 7-го урока). 

3.2. Перед тем, как забрать ребенка, родители сообщают сторожу через домофон фа-

милию, имя обучающегося и сторож сообщает информацию дежурному администратору. 

3.3. Вход в школу родителей осуществляется в дни и часы приема администрации, 

либо по предварительному согласованию с администрацией школы с регистрацией в жур-

нале учета посетителей на вахте, при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

3.4. В случае незапланированного прихода в школу родителей сторож выясняет цель 

их прихода по домофону и пропускает в школу только с разрешения администрации с реги-

страцией в журнале учета посетителей и при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность. 

3.5. Встречи с учителями школы осуществляются только во время плановых меро-

приятий: родительских собраний, открытых уроков, концертов, дней открытых дверей и др. 

3.6. Родители, встречающие своих детей по окончании уроков, кружков, секций, ожи-

дают их за периметром школы. 

3.7. Учителя обязаны предупредить дежурного на вахте о времени встречи с родите-

лями (законные представители), а также о времени и месте проведения родительских соб-

раний. 

3.8. С учителями родители (законные представители)  встречаются после уроков, а во 

время перемены - только в экстренных случаях. 

3.9. При проведении мероприятий классные руководители, учителя заранее уведом-

ляют дежурного на вахте о проведении мероприятия и предоставляют согласованный с ди-

ректором школы или заместителем директора школы по воспитательной работе список 

приглашенных на мероприятие. 

3.10. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей по окон-

чании уроков, кружков, секций, ожидают их за территорией двора; при неблагоприятных 

погодных условиях с разрешения администрации - в вестибюле школы 1-го этажа рядом с 

вахтой. 

  

4. Пропускной режим для посторонних (случайных) лиц, бывших учащихся: 

4.1. Если дежурный сторож  школы не предупрежден о приходе посторонних (случай-

ных) лиц, то необходимо выяснить цель их прихода через домофон фамилию, имя, цель ви-

зита и доложить о посетителях  администрации школы не покидая вахту, пропускать этих 

лиц, разрешается только по согласованию с администрацией. 

4.2. Посторонние (случайные) лица с крупногабаритными сумками в школу не допус-

каются. 



4.3. Посетители, о приходе которых дежурные на вахте предупреждены, могут пройти 

в школу, предъявив свои документы. 

4.4. При проведении мероприятий на базе школы сторонние участники обязаны пре-

доставить дежурному сторожу приказ об ответственном за сопровождение, список детей и 

удостоверение личности ответственного за сопровождение. Все посетители регистрируются 

на вахте в журнале учета посетителей.  

4.5. Все посетители регистрируются на вахте в журнале учета посетителей. 

4.6. Запрещается торговля, реклама, выгул собак, нарушения общественного порядка. 

Ответственность за данные нарушения предусмотрена законодательством Российской Фе-

дерации. 

  

5. Пропускной режим для вышестоящих организаций и проверяющих лиц: 

5.1. Представители  официальных государственных учреждений  проходят в школу 

после предъявления удостоверений. 

5.2. О приходе официальных лиц сторож, дежурный на вахте докладывает директору 

школы, если их визит заранее не был известен. 

   

Примечание: 

 Все операции (презентации; распространение билетов, литературы, методических 

материалов; фотографирование; видеосъемка и т.п.) без личного распоряжения директора 

школы категорически запрещены. 

 В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей 

в здание общеобразовательного учреждения, охранник, дежурный на вахте действует по 

указанию директора школы или дежурного администратора. 

 Ежедневно дежурный администратор делает обход школы и в конце рабочего дня 

заносит записи в специальный журнал. 

 В случае ситуации, угрожающей жизни и здоровью учащихся, работников и посети-

телей школы, охранник  действует по инструкции, уведомляет администрацию школы и 

вызывает правоохранительные органы. 

К документам, удостоверяющим личность граждан, относятся: 

 Для граждан Российской Федерации — паспорт гражданина Российской Федерации, 

водительское удостоверение или иной документ, удостоверяющий личность. 

 Для сотрудников РОО, МО, Администрации, МВД, ФСБ, Прокуратуры и т.д. — слу-

жебные удостоверения личности указанных органов. 

 Для граждан иностранных государств — паспорт гражданина данной страны. 

 

Нормативные документы: 
1. ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

2. Письмо Мин. образования и науки РФ «Об обеспечении безопасности в образова-

тельных учреждениях» № 03-1572 от 30.08.2005 г. 

3. Методические рекомендации по участию в создании единой системы обеспечения 

безопасности образовательных учреждений РФ № 03-1423 от 04.06.2008 г. 

4. Письмо Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 13.07.2010 № 01-13-2042/10 

«Методические рекомендации  по обеспечению антитеррористической защищенности объ-

ектов с массовым пребыванием граждан». 

5. СанПиН 2.4.2.2821-10. 
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