
 

 

 

 

 
Приложение № 1 к приказу  

от 16.01.2019 № 8 

Правила приёма обучающихся 

в муниципальные общеобразовательные организации, 

расположенные на территории 

 муниципального образования «Октябрьский район» 

1. Общие положения 

 Правила приема обучающихся в муниципальные общеобразовательные организации, распо-

ложенные на территории муниципального образования «Октябрьский район» (далее – Правила) разра-

ботаны на основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

федерации», Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», приказа Министерства образования и науки Российской Федера-

ции от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по  образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», Федерального 

закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Фе-

дерации", постановления Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и 

утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов 

предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государствен-

ных функций». 

 1.1. Правила регламентируют деятельность муниципальных общеобразовательных организа-

ций всех видов (средних общеобразовательных школ, лицеев, гимназий, основных общеобразователь-

ных школ), расположенных  на территории муниципального образования «Октябрьский район», свя-

занную с приемом обучающихся в муниципальные общеобразовательные организации и обязательны 

к исполнению муниципальными общеобразовательными организациями Октябрьского района. 

  1.2.Приём обучающихся в муниципальные общеобразовательные организации основывается 

на принципах общедоступности, открытости, равноправия, свободы выбора.  

 1.3.Муниципальная общеобразовательная организация информирует родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних граждан и совершеннолетних граждан о технологиях, системах, 

формах обучения на втором, третьем, четвертом уровнях в данной организации. Родители (законные 

представители) несовершеннолетних граждан или совершеннолетние граждане вправе сделать выбор 

системы и формы обучения, о чём указывают в заявлении о приёме в муниципальную общеобразова-

тельную организацию. На основании поданных заявлений формируются классы по выбранным техно-

логиям, системам обучения на втором, третьем, четвертом уровнях. 

 1.4.Муниципальная общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) с уставом муниципальной общеобразовательной орга-

низации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государствен-

ной аккредитации муниципальной общеобразовательной организации и другими документами, регла-

ментирующими деятельность муниципальной общеобразовательной организации.  

 1.5.Порядок приёма обучающихся в муниципальные общеобразовательные организации за-

крепляется в уставе муниципальной общеобразовательной организации, утвержденном в соответствии 

с действующим законодательством. 

 1.6.При приёме обучающихся в муниципальную общеобразовательную организацию взима-

ние денег в виде вступительного взноса не допускается.  

           1.7.В муниципальные общеобразовательные организации любого типа и вида (далее – органи-

зации) на уровнях начального общего, основного общего, среднего  общего образования принимаются 

все,  имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня граждане Россий-

ской Федерации (далее - граждане). 

 1.8.Преимущественным правом при приеме в общеобразовательную организацию пользуются 

граждане, проживающие на территории муниципального образования «Октябрьский район» и закреп-

ленные Администрацией Октябрьского района за конкретной муниципальной общеобразовательной 

организацией. 



 

 

 

 

 1.9.Гражданам, в том числе не проживающим на данной территории, может быть отказано в 

приеме только по причине отсутствия свободных мест в организации. В этом случае Отдел образова-

ния Администрации Октябрьского района обязан представить родителям (законным представителям) 

гражданина, совершеннолетнему гражданину информацию о наличии свободных мест в муниципаль-

ных общеобразовательных организациях Октябрьского района и обеспечить прием ребенка для обуче-

ния в другие организации. 

            1.10.Количество учащихся в организации определяется условиями, созданными для осу-

ществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, ука-

занных в лицензии на право осуществления образовательной деятельности. 

 1.11.Перечень документов, необходимых для поступления в общеобразовательную органи-

зацию: 

 1.11.1.Общеобразовательная организация с целью проведения организованного приема граж-

дан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет", 

в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о: 

 -количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания рас-

порядительного акта о закрепленной территории; 

 -наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, 

не позднее 1 июля. 

 1.11.2.Прием граждан в общеобразовательную организацию осуществляется по личному за-

явлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удо-

стоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверя-

ющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соот-

ветствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002   № 115-ФЗ "О правовом положении ино-

странных граждан в Российской Федерации".  

Общеобразовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие све-

дения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

Примерная форма заявления размещается общеобразовательной организацией на информаци-

онном стенде и (или) на официальном сайте общеобразовательной организации в сети "Интернет". 

Для приема в общеобразовательную организацию: 

-родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для за-

числения ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении 

ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной тер-

ритории; 

-родители (законные представители) детей, не проживающих в закрепленном населенном 

пункте, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

-родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или ли-

цами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя 

(или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пре-

бывание в Российской Федерации. 



 

 

 

 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в общеобразовательной организации 

на время обучения ребенка. 

1.11.3.Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению пред-

ставлять другие документы. 

  1.11.4.При приеме в общеобразовательную организацию для получения среднего общего об-

разования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

  1.11.5.Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей 

в общеобразовательную организацию не допускается. 

  1.11.6.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осу-

ществление общеобразовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

уставом общеобразовательной организации, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

  Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на об-

работку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации. 

  1.11.7. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной терри-

тории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

  Зачисление в общеобразовательную организацию оформляется распорядительным актом в те-

чение 7 рабочих дней после приема документов. 

  Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс 

начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

  Образовательные организации, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих 

на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной террито-

рии, не ранее 1 июля. 

  1.11.8.Для удобства родителей (законных представителей) детей общеобразовательная орга-

низация устанавливают график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жи-

тельства (пребывания). 

  1.11.9.При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставле-

ние места в общеобразовательную организацию в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

  1.11.10.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адапти-

рованной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных пред-

ставителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

  1.11.11.Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, реги-

стрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным предста-

вителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистраци-

онном номере заявления о приеме ребенка в общеобразовательную организацию, о перечне представ-

ленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица общеобразовательной органи-

зации ответственного за прием документов, и печатью организации. 

  1.11.12.Распорядительные акты общеобразовательной организации о приеме детей на обуче-

ние размещаются на информационном стенде организации в день их издания. 

  1.11.13.На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательную организацию, заводится 

личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

  1.11.14.Общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающего и (или) его ро-

дителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление общеобразова-

тельной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными про-

граммами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 



 

 

 

 

общеобразовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

  1.11.15.Зачисление обучающихся в  классы компенсирующего обучения и специальные (кор-

рекционные) классы VII вида, осуществляется на основании следующих документов и согласия роди-

телей (законных представителей): 

-заключения психолого-медико-педагогического консилиума образовательной организации 

или районной психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК); 

- решения педагогического совета общеобразовательной организации. 

1.11.16.Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии докумен-

тов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте роди-

телей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического про-

живания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту про-

живания. 

  1.11.17.Перевод обучающегося из 10-го класса общеобразовательной организации в профес-

сиональную образовательную организацию для получения среднего профессионального образования 

оформляется как отчисление в связи с переводом обучающегося для продолжения освоения образова-

тельной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность п.1ч.2 

ст.61 Федерального закона № 273-ФЗ). Закон не требует согласования такого перевода с какими-либо 

органами. 

Участие комиссии по делам несовершеннолетних и органов местного самоуправления преду-

сматривается только в случае отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования (в качестве меры дисциплинарного 

взыскания) либо в случае оставления обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобра-

зовательной организации до получения основного общего образования (ч.9, 10 ст.43,ч.6 ст.66 Феде-

рального закона № 273-ФЗ). 

1.11.18.Предоставление муниципальной услуги учащимся, обучающимся на дому по медицин-

ским показаниям необходимо представить в общеобразовательную организацию: 

- заявление о переводе учащегося на режим обучения на дому, если ребенок уже обучался в 

общеобразовательной организации; 

- клинико-экспертное заключение о необходимости обучения на дому, выданное учреждением 

здравоохранения. 

Для получения общего образования на дому для вновь поступающих (переводящихся) в об-

щеобразовательную организацию действует установленный порядок приема в общеобразовательную 

организацию с учетом особенностей, предусмотренных настоящим пунктом. 

 1.11.19.При предоставлении услуги в форме экстерната в общеобразовательную организацию 

необходимо представить: 

 - заявление об обучении в порядке экстерната; 

 -копию паспорта (для несовершеннолетнего – оригинал и копию свидетельства о рождении и 

паспорта одного из родителей (законного представителя); 

 -оригинал и копию документа, подтверждающего получение образования (аттестат об основ-

ном общем образовании или справку с текущими отметками, заверенную печатью и подписью той 

организации, в котором обучался ребенок).» 

1.12. Прием учащихся в общеобразовательную организацию оформляется приказом директора: 

-для зачисленных в 1-10 классы  - в течение 7 рабочих дней после приема документов;  

-для поступивших в течение учебного года-в день обращения». 

 1.13.В приеме в общеобразовательную организацию может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 

и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Фе-

дерации". В случае отсутствия мест в общеобразовательной организации родители (законные предста-

вители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в отдел образования». 

2. Приём детей в первый класс 



 

 

 

 

 2.1.Обучение детей в образовательных организациях, реализующих программы начального 

общего образования, начинается с достижения ими к 1-ому сентября текущего года возраста не менее 

шести лет шести месяцев (при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья), но не позже до-

стижения ими возраста восьми лет.  

 2.2.По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательной органи-

зации вправе разрешить приём детей в общеобразовательную организацию для обучения в более ран-

нем в соответствии с положительным заключением психолога о готовности ребенка к обучению или 

более позднем возрасте. 

     Решение о приеме в общеобразовательную организацию детей, не достигших к началу учеб-

ного года возраста 6 лет 6 месяцев, принимается учредителем организаций на основании ходатайства 

организации, подтверждающего наличие необходимых условий и соблюдение санитарных норм и пра-

вил, регламентирующих организацию обучения детей с шестилетнего возраста, при отсутствии проти-

вопоказаний по состоянию здоровья. 

Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения: 

- заявитель не является родителем (законным представителем) ребенка, на которого должно 

быть выдано разрешение; 

- заявление и (или) прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 

- представление неполного пакета документов; 

- представление ненадлежащим образом заверенных копий документов; 

- отсутствие условий для соблюдения гигиенических требований при организации образова-

тельного процесса для детей младше 6 лет 6 месяцев в общеобразовательной организации, в которую 

заявитель желает направить своего ребенка; 

- достижение ребенком к 01 сентября текущего года (года зачисления) возраста шести лет ше-

сти месяцев. 

В случае наличия одного или нескольких оснований для отказа в предоставлении услуги заяви-

телю направляется мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения.  

     В соответствии с «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации 

обучения в общеобразовательных организациях» (СанПиН 2.4.2.2821-10) обучение детей, не достиг-

ших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, следует производить с соблюдением всех гигиенических 

требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста. 

2.3.Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

  Зачисление в общеобразовательную организацию оформляется распорядительным актом в те-

чение 7 рабочих дней после приема документов. 

  Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс 

начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

  Общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс всех детей, прожива-

ющих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной 

территории, не ранее 1 июля. 

  2.4.Для зачисления ребёнка в первый класс родители (законные представители) представляют 

в организацию заявление о приёме, медицинскую карту ребёнка, справку о месте проживания ребёнка. 

Документы, представленные родителями (законными представителями) регистрируются в журнале 

приёма заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содер-

жащий следующую информацию: входящий номер заявления о приёме в организацию; перечень пред-

ставленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответствен-

ного за приём документов и печатью организации; сведения о сроках уведомления о зачислении в пер-

вый класс; контактные телефоны для получения информации; телефон Отдела образования Админи-

страции Октябрьского района Ростовской области (далее – Отдел образования). 

 2.5.Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс организации неза-

висимо от уровня их подготовки. Приём детей в первые классы на конкурсной основе запрещается. 



 

 

 

 

 2.6.В случае, если в организации с согласия родителей (законных представителей) проводится 

изучение уровня готовности зачисленных в 1-ый класс к обучению, заключение по результатам тако-

вого обследования носит рекомендательный характер.  

3.Приём граждан в 10-й класс и в порядке перевода  

из других общеобразовательных организаций 

3.1. Для зачисления граждан в 10-й класс и в 1-11 классы в порядке перевода из других обще-

образовательных организаций родители (законные представители) обязаны представить, помимо заяв-

ления на имя директора, следующие документы:  

1) медицинскую карту учащегося,  

2) копию свидетельства о рождении ребёнка (паспорта),  

3) личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода), 

4) ведомость текущих оценок, если гражданин прибыл в организацию в течение учебного года 

(кроме учащихся 1-х классов),  

5) аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-й класс).  

3.2.При приеме в организацию граждан в порядке перевода из общеобразовательных органи-

заций, не имеющих государственной аккредитации; граждан, ранее получавших образование в семей-

ной форме или в форме самообразования; граждан, не имеющих документов об образовании; граждан 

с документами об образовании других государств вправе провести предварительную проверку знаний 

учащихся с целью определения уровня освоения ими соответствующих образовательных программ. 

Форму проведения предварительной проверки знаний организация определяет самостоятельно и про-

водит в щадящих условиях, исключающих негативные последствия для состояния здоровья ребёнка.  

4.Приём граждан в лицейские и гимназические классы лицеев и гимназий 

 4.1.Зачисление в лицейские и гимназические классы на 3-м уровне обучения в лицеях и гим-

назиях осуществляется с учётом пожелания обучающихся и их родителей (законных представителей) 

и успеваемости учащихся по предметам, которые будут изучаться в данных классах расширенно, а 

затем, на 4-м уровне обучения- на профильном уровне. 

 4.2.При осуществлении приёма учащихся в гимназические и лицейские классы организация 

вправе провести предварительную психологическую диагностику на предмет расположенности уча-

щихся к профилизации знаний по данному направлению.  

5.Порядок отчисления и исключения обучающихся  

из общеобразовательных организаций 

           5.1. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолет-

них и защите их прав и отдела образования обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может 

оставить общеобразовательную организацию до получения общего образования. 

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными пред-

ставителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения 

основного общего образования, и отделом образования в месячный срок принимает меры, обеспечи-

вающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной 

программы основного общего образования по иной форме обучения. 

         5.2. Обучающиеся могут быть отчислены из общеобразовательной организации в связи с перево-

дом в вечернюю (сменную) общеобразовательную организацию при достижении возраста 15 лет с со-

гласия родителей (законных представителей) и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. 

        5.3. Ходатайство общеобразовательной организации об отчислении обучающегося, достигшего 

пятнадцати лет, рассматривается в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в при-

сутствии: 

- компетентного представителя общеобразовательной организации; 

- родителей (законных представителей) обучающегося. 

Присутствие на заседании комиссии вышеперечисленных специалистов и представителей обеспечи-

вает общеобразовательная организация, обратившаяся с ходатайством. 



 

 

 

 

        5.4. По решению органа управления общеобразовательной организации за совершенные неодно-

кратно грубые нарушения устава общеобразовательной организации допускается исключение из дан-

ной образовательной организации обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 

Исключение обучающегося из образовательной организации применяется, если меры воспитательного 

характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательной организации 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников об-

разовательной организации, а также нормальное функционирование образовательной организации. 

        5.5. Образовательная организация незамедлительно обязана проинформировать об исключении 

обучающегося из образовательной организации его родителей (законных представителей) и отдел об-

разования. 

        5.6. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с отделом образования 

и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательной 

организации, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершен-

нолетнего и (или) продолжение его обучения в другой образовательной организации. 

       5.7. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с 

учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершен-

нолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

        5.8. При отчислении учащегося из организации директор издает приказ с указанием мотива от-

числения. 

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 

 переводе, отчислении и исключении граждан в  

общеобразовательных организациях 

  6 .1.Спорные вопросы по приёму переводу, отчислению и исключению граждан в общеобразователь-

ных организациях граждан в муниципальные общеобразовательные организации Октябрьского района 

регулируются Отделом образования по письменным обращениям родителей (законных представите-

лей).    

    6.2.В случае отказа гражданам в приеме в общеобразовательную организацию и других разногласий 

при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют 

право обратиться с письменным заявлением в Отдел образования либо обжаловать принятое решение 

в судебном порядке. 

 


